 “党员E先锋”组织关系转接系统用户手册

欢迎您阅读“党员E先锋”组织关系转接操作手册，本手册将为您介绍如何在“党员E先锋”平台进行组织关系转接。需要注意的是只有“转出市外”的党员才需开具纸质介绍信，“市内转接”（内部调动）只需在“党员E先锋”平台上办理网上转接手续，无需开具纸质介绍信。
一、市内转接（内部调动）
[image: ][image: ]支部管理员或学院党委管理员登录“党员E先锋”，在【组织关系转接】中点击【转出】，选择要转出的党员，点击【下一步】，选择“市内转接”或“内部调动”，录入目标党支部名称进行匹配或者输入目标党支部编码进行查询，点击【确定】。
[image: ]系统自动弹出组织转接介绍信填写界面，在填写信息时，“介绍信抬头”和“目标党组织”（存根联、第二联）不用修改，补充完善空缺信息即可。介绍信填写好后，点击【保存】，待对方单位各级党组织审批通过后，组织关系转接完成。
二、转出市外
1.发起组织关系转接
[image: ]学院党组织、支部管理员登录“党员E先锋”， 在【组织关系转接】中点击【转出】，选择要转出的党员，点击【下一步】，选择“转出市外”，输入“组织名称”（接收组织关系的基层党委名称），点击【确定】。
[image: ]系统自动弹出组织转接介绍信填写界面，在填写信息时，务必如实填写介绍信抬头和目标党组织（存根联、第二联），介绍信抬头填写“接收组织关系的基层党委名称”、目标党组织填写“具体接收单位党支部名称”（如暂未确定具体接收单位党支部，也可以与“接收组织关系的基层党委名称”相同），如下图。
2.打印介绍信
[image: ]保存介绍信信息后，由学院党委管理员点击“查看介绍信”，并打印介绍信。
3.学院党委盖章
[image: ]打印出介绍信后，需分别在介绍信一二联间的骑缝处、第二联落款处加盖学院党委公章（如下图）。
4.备案
[bookmark: _GoBack]学院党组织留存纸质介绍信第一联，为党员发放二三联。同时提醒党员在落实好组织关系后及时介绍信第三联电子版照片发送至各学院指定邮箱。各学院党委管理员需录入介绍信回执后，完成市外组织关系转接手续。
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